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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛИВАНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
Волховского муниципального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

             от 01 июля 2011г.                                     №38                                                                             
Об утверждении Административного регламента бюджетного отдела сектора финансов Администрации муниципального образования Селивановское  сельское поселение по исполнению муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, по открытию и ведению лицевых счетов получателей средств, исполнение муниципальной функции по казначейскому исполнению бюджета, по составлению и рассмотрению проекта бюджета, а также составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение в текущем финансовом году
	В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 N 807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры», на основании Устава муниципального образования Селивановское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области, 


п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент финансового

управления администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение  Волховского муниципального района Ленинградской области по исполнению муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, а также составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера администрации муниципального образования  Селивановское сельское поселение   Н.Н.Бродову.
          И.о.главы администрации                      М.Петрова
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением

 администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение
от 01.07.2011г№ 38



Административный регламент
Сектора финансов администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение по исполнению муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, а также составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение в текущем финансовом году.
1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент  определяет  исполнение  сектором финансов  администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение  (далее – Сектор финансов)  муниципальной функции по составлению и ведению сводной бюджетной  росписи и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, а также составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение.

Административный регламент разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) сектора финансов при осуществлении полномочий по составлению и ведению сводной бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, а также составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение .
1.2.  Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции.
Исполнение  сектором финансов муниципальной функции по составлению и ведению сводной  бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, а также составления и ведения кассового плана осуществляется на договорной   основе в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Бюджетным кодексом РФ;

- Решением Совета  депутатов муниципального образования Селивановское сельское поселение  от 22 декабря 2010 года № 81  «О бюджете муниципального образования Селивановское сельское поселение на 2011 год»; 

1.3.Органы, исполняющие муниципальную функцию.
          1.3.1. Сектор финансов исполняет муниципальную функцию по составлению и ведению сводной бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета, а также составления и ведения кассового плана бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение  на основании:


росписи  расходов бюджета Селивановское сельское поселение на очередной финансовый  год с поквартальной разбивкой в разрезе полной классификации расходов бюджетов Российской Федерации,


росписи источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение  на очередной финансовый год  в разрезе кодов классификации расходов и источников финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации.


1.3.2. Место нахождения сектора финансов: п.Селиваново, Волховского района, Ленинградской области,  ул.Советская, д.7.


Почтовый  адрес для направления  в сектор финансов обращений по вопросам составления и ведения  сводной бюджетной росписи бюджета Селивановское сельского поселения:  187422, Ленинградская обл, Волховский район, п.Селиваново,  ул.Советская, д.7., здание администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение.

Сектор финансов – структурное подразделение комитета финансов,  в функции которого входят прием, проверка,  обработка сведений  необходимых для составления  сводной бюджетной росписи, ведения сводной бюджетной росписи.
Часы приема  сведений, необходимых для составления  и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Селивановское сельское поселение:

Понедельник – пятница 8.00-17.00 

Перерыв -13.00-14.00

Суббота, воскресенье – выходные дни.


Телефоны комитета финансов для консультаций по вопросам составления и ведения сводной бюджетной росписи: 8-81363-7-12-67.
2. Административные процедуры
2.1. Порядок проведения мероприятий по исполнению муниципальной функции:
-составление сводной  бюджетной росписи бюджета  муниципального образования Селивановское сельское поселение;

-ведение сводной бюджетной  росписи и внесение изменений в сводную бюджетную роспись.
2.1.1.Исполнение  муниципальной функции по составлению и ведению

сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение включает в себя следующие административные процедуры:

2.1.1.1.Составление сводной бюджетной росписи бюджета

муниципального образования Селивановское сельское поселение.
Главные распорядители  бюджетных средств  в течение 10 дней со дня утверждения бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение  представляют в комитет финансов распределение бюджетных ассигнований на очередной финансовый год.  Распределение  бюджетных ассигнований составляется распорядителями  бюджетных средств отдельно по  каждому получателю  средств местного бюджета.

 Специалисты бюджетного отдела комитета финансов в течение 3 дней со дня получения от распорядителей бюджетных средств распределения ассигнований проверяют соответствие  представленных показателей  назначениям бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение.
В случае наличия  замечаний к представленному  распределению ассигнований   специалисты отдела планирования бюджета письменно сообщают об этом распорядителям бюджетных средств, которые  не позднее следующего рабочего дня  после получения  замечаний вносят изменения в распределение   бюджетных ассигнований и представляют в комитет финансов уточненное распределение ассигнований.

В течение 2 дней после получения  уточненного распределения  ассигнований  специалисты бюджетного отдела формируют сводную бюджетную роспись и представляют  ее на утверждение начальнику комитета финансов.

Бюджетный отдел представляет утвержденную  сводную бюджетную роспись в разрезе кодов  классификации  расходов и источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение  в электронном виде в отдел казначейского контроля комитета финансов.

В течение  5 дней после утверждения сводной бюджетной росписи  специалисты бюджетного отдела доводят до распорядителей бюджетных средств утвержденные показатели сводной росписи.
2.1.1.2.Ведение  сводной бюджетной росписи и внесение  изменений в 
сводную бюджетную роспись.
Ведение сводной бюджетной росписи осуществляется сектором финансов  посредством  внесения изменений в показатели  сводной бюджетной росписи.


Изменения в  сводную бюджетную роспись расходов бюджета Селивановское сельское поселение вносятся: 

1) при  внесении  изменений  в Решение совета депутатов «о бюджете муниципального образования  Селивановское сельское поселение»,

2) при изменении Бюджетной классификации РФ,

3) в случае недостаточности бюджетных ассигнований для исполнения  публичных нормативных обязательств, 

4) при изменении  состава или  полномочий  главных распорядителей (подведомственных им бюджетных учреждений) – в пределах объема  бюджетных ассигнований соответствующих главных распорядителей, распорядителей,

5) при передаче или получении от бюджетов  других уровней  в порядке межбюджетных отношений средств на осуществление отдельных государственных полномочий,

6)  при уменьшении  ассигнований на сумму, израсходованную получателями бюджетных средств не по целевому назначению (на  основании актов ревизий и проверок контролирующих органов),

7) в случае выделения главным распорядителям, распорядителям, получателям и бюджетам муниципальных образований средств резервного фонда администрации Волховского района, фонда на поддержку территорий и резервного фонда администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение,

8)  в случае увеличения бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году  бюджетных ассигнований на оказание бюджетных ассигнований  на оказание  муниципальных услуг – в пределах общего объема бюджетных ассигнований, при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 %,

9)  в случае проведения реструктуризации муниципального долга,

10) в случае перераспределения бюджетных ассигнований между видами  источников  финансирования дефицита бюджета муниципального образования Селивановское сельское поселение  при  образовании экономии в ходе исполнения бюджета в пределах общего объема  бюджетных ассигнований по источникам  финансирования дефицита  бюджета, предусмотренных на текущий финансовый год.


Распорядители бюджетных средств письменно представляют  в Финансовое управление предложения  об изменении  сводной росписи в пределах свободных от бюджетных обязательств остатков ассигнований  с обоснованием предлагаемых изменений. По  уменьшаемым бюджетным ассигнованиям распорядители принимают письменное обязательство о недопущении образования кредиторской задолженности.


Сектор финансов  проводит анализ  изменений, вносит предложения по их осуществлению, создает и обрабатывает уведомления о предлагаемых изменениях бюджетных ассигнований.


Окончательный срок внесения изменений в сводную бюджетную роспись 30 декабря текущего финансового года.


После 30 декабря  текущего  финансового года изменения в сводную бюджетную роспись вносятся в случаях:

1) внесения изменений в решение  Совета депутатов муниципального образования Селивановское сельское поселение «о бюджете муниципального образования Селивановское сельское поселение  на текущий финансовый год»,

2) передачи полномочий по финансированию отдельных учреждений,  мероприятий  или расходов,

3) при передаче или получении от бюджетов других уровней в порядке межбюджетных отношений средств на осуществление отдельных государственных полномочий,

4) представления распорядителям  и бюджету муниципального образования  Селивановское сельское поселение средств из резервного фонда администрации Волховского района,

5) направления средств на оплату исполнительных листов судебных органов.
2.2. Порядок и формы контроля за исполнением  муниципальной  функции.
2.2.1.Специалист администрации сектора финансов  несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения  каждой административной процедуры, изложенной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется  в его должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

2.2.2. Контроль за деятельностью  сектора финансов  по

исполнению муниципальной функции осуществляет главный бухгалтер.

2.2.3.  Контроль исполнения  муниципальной функции включает в

себя:

-проведение проверок соблюдения и исполнения специалистами сектора финансов положений настоящего Административного регламента,

-рассмотрение результатов проверок,

-принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ,

- подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц сектора финансов.

2.2.4.  Проверки могут быть плановыми (осуществляться на

основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми, комплексными (рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции)  или  тематическими (рассматриваются  отдельные вопросы).
3. Обжалование действий и решений должностных лиц.

В случае несогласия с решениями и (или) действиями должностных лиц,
данные действия и (или) решения могут быть обжалованы в
установленном порядке в соответствии с действующим
законодательством.










